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A presente lista de verificacdo visa a instrugdo processual para acordos celebrados entre a UFPR e Instituicdes Publicas ou Privadas, com a
interveniéncia da Fundacgéo de Apoio.

Novos Acordos — UFPR, Fundacdo de Apoio e Instituicdo Publica ou Privada (tripartite) Parceria PDI S Contrato/Convénio

. . PSTE 2 -
tripartite tripartite tripartite

Abertura do processo no SEI, sob o tipo: "Administracdo Geral: Acordos. Ajustes.
1 | Contratos. Convénios." - resumo do assunto: Acordo entre UFPR, Funda¢&o de Apoio XXXX X X X
e XXXX (home da instituicdo parceira).

Carta de apresentacdo do projeto, que apresente o meérito administrativo e a
2 | demonstragéo do interesse publico, elaborada pelo coordenador da proposta direcionada a X
chefia da unidade proponente - cf. modelo SEI " SUPRI/CPAR: Carta de apresentacao”.

Parecer Técnico PD&lI, para os acordos enquadrados como Desenvolvimento Tecnolégico
3 | e Inovacgdo. Este documento devera ser assinado pela coordenagdo do acordo e pelo X X
NIT/UFPR - cf. modelo SEI SUPRI/CPAR: Parecer Técnico PD&I”.

4 Minuta do acordo proposto, conforme modelo indicado pela SUPRI ou pela instituicdo

. X X X
parceira.
Plano de Trabalho, cf. modelo SEI " SUPRI/CPAR: Plano de Trabalho" - poderd ser

5 apresentado plano de trabalho proposto pela instituicdo parceira (caso ndo apresente todos N X X
0s requisitos dos normativos internos, podera ser solicitado complementacdo das
informacoes).

6 Declaracéo de escolha da fundacédo de apoio, cf. modelo SEI " SUPRI/CPAR: Declaracao X X X
escolha fundacao".
Documento de contratacdo da fundagédo de apoio, cf. modelo SEI Contratagéo Direta:

7 | Fundacéo de Apoio, devidamente assinado pelo ordenador de despesas. X X X
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As informacdes desse documento devem ser registradas no SIASG (em algumas
unidades o registro ocorre via UCEQO). O PDF gerado pelo SIASG devera ser incluido
nos autos.

*Plano Individual de Trabalho (PIT), para servidores da UFPR, cf. modelo SEI "
SUPRI/CPAR: PIT XXX" - podera ser indicado no plano de trabalho/tabela equipe técnica, o
n° do doc SEI correspondente.

*Declaracdo de participagao no projeto de servidor da UFPR aposentado - cf. modelo SEI

SUPRI/CPAR: Declaracédo serv.aposentado ou SUPRI/CPAR: Declaracao Ativ.Voluntéaria
Projeto, conforme o caso.

*Termo Autorizacdo de participacdo no projeto de servidores de outras IES/ICT - cf.
modelo SEI SUPRI/CPAR: Termo Autorizagdo serv. outra IES ou ou * SUPRI/CPAR:
Declaragéo Ativ.Voluntéria Projeto, conforme o caso.

Edital de chamada publica de selec&o para alunos', cf. modelo SEI " SUPRI/CPAR: Edital
selecdo aluno" - apos a realizacdo da chamada publica, os alunos selecionados deveréo
apresentar autorizagdo de participacao, cf. modelo SEI “SUPRI/CPAR: Termo indiv. do aluno
ou " SUPRI/CPAR: Declaracéo Ativ.Voluntéria Projeto, conforme o caso.

Quadro de identificacdo, formacdo e experiéncia de profissional, para profissionais
indicados por notdria capacidade, cf. modelo SEI " SUPRI/CPAR: Indicagéo externo por
notoria capacidade”.

Ficha Cadastral do Coordenador, cf. modelo SEI " SUPRI/CPAR: Ficha cadastral coord.".

Termo de responsabilidade do coordenador, cf. modelo SEI " SUPRI/CPAR: Termo
responsab. coord.".

Instrucdo Processual | UFPR, Fundac&o de Apoio e Institui¢do Publica ou Privada (tripartite) | Margo/2025
Coordenadoria de Parcerias | Superintendéncia de Parcerias e Relagdes Institucionais | Universidade Federal do Parand

2ded



15

16

17

18

19

20

o~ .~

T T
——mesesl ——
UFPR

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA

Declaracdo de indicagao do fiscal, cf. modelo SEI " SUPRI/CPAR: Indicacao fiscal".

Termo de responsabilidade do fiscal, cf. modelo SEI " SUPRI/CPAR: Termo responsab.
fiscal".

Proposta da Fundacédo de Apoio, demonstrando os seus servicos de apoio, contendo,
inclusive, a planilha demonstrativa dos seus custos operacionais incorridos na execuc¢ao de
suas atividades (DOA).

Autorizacdes e registros, emitidos pelas unidades competentes, conforme objeto do
acordo - se curso/projeto/programa de extensdo, aprovacgado/registro na PROEC; se curso
EaD, autorizacdo da SEaDIP; se nova/o turma/curso de especializacdo, aprovacao/registro
na ProPG.

Documentagéo dos parceiros. Os documentos de constituigdo das instituices e de seus
representantes, bem como as certiddes de regularidade, serdo providenciados pela
Superintendéncia de Parcerias e Inovac¢do (SUPRI) que mantera os registros e poderes
arquivados.

O processo (1), com os documentos (2-18) devidamente assinados e/ou autenticados, deve ser encaminhado a(s) instancia(s) superior(es) para

aprovacao.

Extrato de ata do Departamento ou manifestagdo do responsavel pela unidade
proponente, quando esta for uma Coordenadoria/Diretoria vinculada a Prd-Reitoria ou
equivalente - devera estar explicito a avaliacdo do mérito do projeto, composicdo da equipe
técnica, compatibilidade entre as funcdes, valores das bolsas ou retribuicdo pecuniaria,
enquadramento do projeto, indicacdo de pessoas fisicas externas por notdria capacidade,
bem como indicacdo/homologacao de servidor da ativa, integrante da equipe técnica, para
atuar como coordenador.

Nos termos da Instrucdo Normativa PRPPG/SPIN n. 01/2024, projetos de Pesquisa
Cientifica, Tecnoldgica e de Inovagao, financiados por Agéncia de Fomento, estao

X X
X X
X X
X X

SUPRI/CPAR | SUPRI/CPAR
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https://spin.ufpr.br/wp-content/uploads/2024/10/in-01-2024-prppg-spin.pdf

(1) Poderéo ser solicitados documentos adicionais, a critério da Coordenadoria de Parcerias;
(2) * O PIT, o documento de autorizacdo de participacdo dos alunos/servidores outras IES/aposentado poder&o ser juntados posteriormente,
durante os tramites para formalizagdo, para evitar ajustes no periodo de execucao do projeto, que dependem da data de formalizagdo
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dispensados da aprovacédo pela unidade proponente e gestora, sendo suficiente a
ciéncia das chefias dessas unidades.

Extrato de ata do Setor ou manifestacédo do responsavel pela unidade gestora, quando esta
for uma Pré-Reitoria ou equivalente - deverd estar explicito a avaliacdo do plano de
aplicacdo do plano de trabalho e os valores previstos a titulo de ressarcimento a UFPR, bem
como indicacdo/homologacéo de servidor da ativa, ndo participante da equipe, para atuar
como fiscal. Se o Setor ou Pro-Reitoria for também a unidade proponente, a aprovagéo
devera contemplar os elementos indicados no item 20.

21
Nos termos da Instrucdo Normativa PRPPG/SPIN n. 01/2024, projetos de Pesquisa
Cientifica, Tecnolodgica e de Inovacgéao, financiados por Agéncia de Fomento, estao
dispensados da aprovacédo pela unidade proponente e gestora, sendo suficiente a
ciéncia das chefias dessas unidades.

> Aprovado nas instancias competentes, o processo devera ser encaminhado a Coordenadoria de Parcerias, vinculada a Superintendéncia de Parcerias

e Relacdes Institucionais, unidade SEI UFPR/R/SUPRI/CPAR.
IMPORTANTE:

do acordo.

i Conforme art. 11, 83°, Resolucdo 41/17-COPLAD, ficam dispensados da chamada publica alunos sob orientagdo de membros da equipe técnica do projeto
gue foram previamente selecionados por programa de pos-graduagéo stricto sensu. Nesse caso, devera ser apresentado documento comprobatorio de
aprovacao do orientador (extrato de ata ou declaracéo do PPG).
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